Informationen zum
Schulerbetriebspraktikum

Klassenstufe 8 Klassenstufe 9
15.04.2024 09.10.2023
bis bis

19.04.2024 20.10.2023



A o S

R

Inhalt

Gesetzliche Grundlagen

Grundsatze und Ziele

Auswahl der Betriebe (Praxislernorte)
Vertrag/Vereinbarung

Belehrungen — Gesundheitsgesprach
(Gesundheitsamt Nauen)
Jugendarbeitsschutz

Fahrtkosten

Versicherungsschutz und Haftung
Berichtsheftfihrung/Praktikumshefter
Arbeits- und Datenschutz



1. Gesetzliche Grundlagen

SBP = Form des Praxislernens im Rahmen des Pflicht-
unterrichts WAT

° Regelungen dazu in den Verwaltungsvorschriften zur
Umsetzung der Berufs- und Studienorientierung vom 8.
November 2016 (Uberblick Giber die wichtigsten Inhalte auf
Rickseite der Praktikumsvereinbarung)

Inhalt der VV:

1.  Grundsatze des SBP

2 Organisation und Durchfiihrung

3 Aufgaben der Lehrkrafte im SBP

4. Aufgaben der Lehrkrafte

5 Fahrkosten, Gesundheitsbescheinigung,

Jugendarbeitsschutz und Datenschutz,
Arbeitsschutzbestimmungen, Versicherungsschutz

Durchfuhrung des SBP in Klassenstufe 9 obligatorisch



2. Grundsatze

Das Schilerbetriebspraktikum dient ...

o der Erweiterung des Verstandnisses der Berufs- und
Arbeitswelt,

e dem Kennenlernen betrieblicher Ablaufe und Entwicklung
von Vorstellungen von der Arbeit in einem Berufszweig,

o dem Sammeln von konkreten

Erfahrungen in verschiedenen

. . . aber
Arbe'_tSbereIChe_n Im * keine Begriindung eines
Praktikumsbetrieb, Ausbildungs- und

. . B h“ft' h..lt .
e auch der Besichtigung von eschattigungsverhaltnisses

nicht unmittelbar tatig sind andere Arbeitskrifte

* Vergiitung der Tatigkeit im
Rahmen des Praxislernens
nicht erlaubt




3. Auswahl der Betriebe (Praxislernorte)

e Durchfihrungen auBerhalb des Lernorts Schule

e in Industrie-, Handwerks-, Handels-, Verkehrs-, Landwirtschafts-,
Dienstleistungs- und Versorgungsbetrieben sowie 6ffentlichen und
sozialen Einrichtungen maoglich

» Bestatigung von Praktikumsbetrieben ohne Probleme, wenn
> anerkannter Ausbildungsbetrieb und/oder
> bereits SBP durchgefiihrt

> Wenn keine der beiden Bedingungen erfullt, muss der Betrieb
Uberprift werden (evtl. auch durch die fir den Gesundheits- und
Arbeitsschutz zustandige Behorde).

* Problematisch: Praktikum im Unternehmen eines Elternteils, Riicksprache
mit W-A-T-Lehrkraft

o Auswahl nach Interessen/Fahigkeiten der Schiiler, Beachten von Arbeits-
und Fahrtzeiten sowie Tatigkeiten wahrend des Praktikums

o Zukunftstag 27.04.2023 — Moglichkeit, Praktikumsunternehmen zu finden

* Weitere Moglichkeiten: *
o www.jobboerse.arbeitsagentur.de
o www.ihk-lehrstellenboerse.de
o www.hwk-potsdam.de — Lehrstellen und Praktika




Im WAT-Unterricht

Vorbereitung des Schulerbetriebspraktikums:

* allgemeine Informationen zu Zielen und Terminen
 Auswahl von Praktikumsunternehmen

 Schreiben von Bewerbung und Lebenslauf

* Praktikumsvereinbarungen — besprechen und ausgeben

Max Mustermann @ t”‘de”p"‘"‘

Tel. 03—

Firma

Ansprechpartner 1y edizintechnik
StraBe

PLZOR | Gonssm——

15 Oktober | S ea—
Bewerbung um einen Praktikumsplatz in der Medizintechnik
Sehr geehrter Herr (e

hiermit méchte ich mich fur ein Praktikumsplatz bei lhnen in der Medizintechnik
bewerben. Ich bin durch das Intemetportal Berufnet auf die Praktikumsstelle

Bewerbung fiir ein Praktikum

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich bin 13 Jahre alt und besuche die 8. Klasse der Mittelpunktschule in Musterstadt.

Nach meinem Realschulabschluss mochte ich eine Ausbildung zum Kfz-Mechaniker machen.

Ein Praktikum in Ihrem Autohaus ware daher fiir mich eine besondere Gelegenheit, einen aufmerksam geworden und habe mich dort auch informiert,

Einblick in die Aufgabenbereiche und Tatigkeiten eines Kfz-Mechanikers zu gewinnen.

Meine Schule sieht fir das Schilerpraktikum den Zeitraum 12. Januar - 23. Januar vor, fir den Zurzelt besuche Ich daP»Gymnasmm in Sm—— . werde die 9.

ich mich hiermit bei Ihnen als Praktikant bewerbe. Ich bin freundlich, belastbar und lerne Klasse im kommenden Juni beenden

‘gerne dazu. Piinktlichkeit und sind fiir mich ich = > .

Ich hoffe, meine Bewerbung konnte Ihr Interesse wecken. Uber eine Einladung zu einem Mich faszinieren vorallem die neuen Techniken der Medizin die heutzutage méglich

personlichen Gesprach wiirde ich mich sehr freuen. ® 2
sind, um die Lebensqualitdt anderer zu verbessern. Ich arbeite sehr sorgfaltig und

ruhig und versuche bei Problemen professionell eine Lésung zu finden. Teamarbeit
sowle der Umgang mit Kunden Ist mir sehr wichtig.

Freundliche GriBe

Max Mustermann

N Ich bitte Ihnen um ein persénliches Vorstellungsgesprach, damit ich Ihnen meine
nlagen o =

1 tabellarischer Lebenslauf Motivation und einen naheren Eindruck von mn{verm»tteln 2u kénnen

1Zeugniskopie

@ icnvrpo it | 55555 0rudtadt Teton0a13 471 it el Mit freundlichen Griifen



4. Praktikumsvereinbarung

Vereinbarung
iiber die Durchfiihrung des Praxislernens (Schiilerbetriebspraktikum)

Merkblatt 2ur Durchfohrung von - Grunclage: 2ur Berufs- und
Stuclenorientierung an Schulen des Landes Brandenburg vom 8. November 2016

N 15-
Zwischen der Schule (Stempel) 2 LD
(1) Das Sc dient der des der Beruls. und Arbeitswel. im
solen die und Schiller Ablute und eine Vorsteilung von der
Arbet in einem Berufszwey scllen die und Schiler kenkrete
Erfanrungen in an ihrem sammen. Qo auch

und

Folgendes vereinbart:

(nachstehend Betrieb (siempe) genannt) wird

Der Betrieb erkliirt sich bereit, in der Zeit vom bis

fiir die Schillerin/den Schiler ..
durchzuflihren.

.. der Klasse ein SBP

Arbetsbereiche, In denen sie nicht unmitielbar tatig sind.

(4) Schlerbetriebspraktka finden auBernab des Lerarts Schule In Betrieden und Enrichiungen statt. In Betracht kammen
ndstrie., Handwerks., Handels., Verkehvs., L und De sowie Bifentiiche und
sczale Envichtungen. Die Auswahl der it durch und Schiler in der Regel selbststindig.
(5) Eurcn das Schillerbetriebsoraktkum wird Kein Ausbiidunas- oder begrondet. Die und Schaler
@drfen nicht ais Ersatz flir andere Arbeilsirifie eingesetzt werden. Ene Vergdtung der Tatgke!t im Ranmen des
Schillerbetriebsprakikums dart durch den Betried oder die ENfchiung nicht gewdnrt werden.

16- und des

(2) Die Durchiihvung des Schilerbetriebspraktikums it zwischen Schule und Fraktkumson schrflich zu vereinbaren (Anlage

2. Die Durchfilhrung des Praxisl erfolgt auf der Grundlage der Verwaltungs- 1). In der Vereinbarung gagheine Lehrkrall der Schule Lnd eine Vertrelerin ader en Verreler des Praktivumsonts als
corschrift Sekund: fo I 4 . 2 ot 2 N Ansprechparnerin oder Angprechpariner 2u benennen. Die Schule de
v 1 zur -V inung vom Z. August 2007 (.?nl:'lge 1) und Qe; s e oAl I et armcVr dakwi e Vrkao i3 Frm M fcia '
schuleigenen Lehrplans. Angaben zu Zielen, O und D g, Aufsicht g der Autsicnt hat scheich zu
sowie Versicherungsschutz und Haftung auf der Rilckseite sind Bestandteil — dieser e
Vereinbarung.
. . . . s ee 17 - Aufgaben der Lehrkrafte Im Scholerbstriebspraktikum
Die tigliche Beschiftigungszeit (Mo-Fr) betriigt 6 Stunden ausschlieBlich Pausen. 11 -
e v i de (1)Das Sc wird in mit der von der die Beruts- und Stadiencrientierund
Der tigliche Arbembcgmn ist voraussichtlich in der 1. Woche ... ., in der 2. Koordnienenden Lehrkraft oranisiert, Wahrend des Prakiiums
Woche . a. sollein Besach der Schlerinnen und Schiier am Arbeispialz darch eine Lenrkraht gewdhviestet werden
b. st der schulische Kontakt eb innerhaib der
3. Der Betrieb benennt folgende fiir die Durchfuk des SBP lich . steht den Schiiernnen und Schilem sawie deren Elfem die betreuende Lehrkraft fr Rul:unrxmm 2ur Vertigung
(2) Im Fale eines Verstoles einer Schilerin oder eines Schilers gegen die Betriedsordnung kannen nach Ricksprache mit der
Mitarh innen: verantwortichen Mitarbeiterin oder dem Miarbelier des Praktkumsants durch die Schule gegen die betreffende Schiierin oder
. den betreffenden Schilier Erziehungs. oder Or Qemak der E und Ordn.
Telefi wo. E-Mail: Verardnung eingeletet werden.
Die verantwortlichen Mitarbeiter/innen werden zur Durchfilhrung des Praxislernens mit 24 - Fahrkostan
der Wahmehmung der Aufsichtspflicht beauftragt. Die Schiller/innen sind zum Die Schillerbefirderung Twischen Wannung und Orten schullscher Veranstaltungen Im Rahmen der Berufs. und
itsscl aemalb des sich nach der Satzung des Zustindigen Tragers der
Arbeitsschutz zu belehren. Schillerbeftrdenung. Ober die Koaten flr natwendige Wege zwischen Schule und Orlen schulischer R T
Ranmen der Beruts- und Studencrientierung auBernab des Schugelindes ger. Die
4. Die Schillerin oder der Schiller wird in folgenden Bereichen (F igkeiten) Schule stimmt sich vor Beginn des Haushalts/ahres mit dem Schutrager ab.
eingesetzt: 25 -chmdnullbuemlnlgunu
Schllerinnen und Scholer, de watvend des. . der Mitarbeit in Schilerimuen und
Ges Zukunfistags in Elnvichiungen nach § 33 des lnrumo-w.mwulzcs titig sind cer Umgang mit Lebensmittein nach § 42
Absatz 1 des Infektionsschutzgesetzes haben, haden vor der erstmaligen Autnanme dieser Tatigieit durch eine nicht mety aks
rel Manate ate des dass sie Gver die bestenenden Tasaketsverbote belehrt
wurden und dass bal Ihnen keine Tatsachen Ar e Fur das B Schue
de Termine beim iges
5. Der Betrieb macht folgende Angaben: ja nein 2- und
w i sind ein Alfsblldungsbclncb. = = (1) Dte Beschamqung der Schiierinnen und Sender im Ranmen des Praxisemens und des Schilerbetriebsoraktkums sind
Wir haben bereits SBP durchgefiihrt: u] o Qemat § 5 Absatz 2 Nummer 2 des Juger tzes vom 50 Im Dtrigen geiten
. . . . . . tor das Prax d d
Ein Gesundheitsgespriich beim Gesundh ist erforderlich: O o {2) im Praxisiernon und m Se ist durch den a , dass die
Datenschutzbessmmungen eingehalien werden.
6. Nur ausfilllen, wenn Ei b h des Prak von Adresse im Firmenstempel 27 - Arbsitsschutzbestimmungen

abweicht: ......

Zur Kenntnis genommen:

(1) Fdr die Dauer von Betriebsbesichiigungen und Betrebserkundungen, des Praxisiernens. des Schilerbetnebsoraktkums und
des Zukunistags unterliegen die Schiierinen und Schiller den for den jeweligen Betried getenden gesetzichen und

Req
(2) Den Echilerinnen und Schilern ist das Fuhren von Krafttatvzeugen jegicher At im Rahmen Ihrer Tdigket verboten
28 - Versicherungsschutz

(1) Es besteht nach dem &
Unalversicherung wa-.vmn der Durchfiihrung aller beruts- unﬂ = , die als

Schaler/in Erzichungsberechtigte Aurchetinvt werden, und auf dem Weg zwischen Waohnung us Lemoren cder a nonen
und Schule. Der Hafiofichtversicherungsschutz ist durch den smmanmm § 110 Absatz 2 Satz 1 Nummer 7
Brandenburgisches Schulgesetz zu gewdhrieisten.

Ort, Datum verantwortliche Lehrkraft fiir das SBP

Abgabe der vollstandig ausgefiillten Praktikumsvereinbarung bis
spatestens 22.05.2023 (Klasse 9) und 26.01.2024 (Klasse 8) beim
WAT-Fachlehrer



5. Belehrungen (Jugendarbeitsschutz)

e Gesundheitsgesprach notwendig in allen Betrieben, in denen Schiiler
mit Lebensmitteln in Kontakt kommen (z. B. Kiichen, Backereien,
Fleischereien)

o Telefonische Voranmeldung beim Gesundheitsamt Nauen notwendig:
03321-4035315 (Frau Lutze)

e Praktika in Kitas: Nachweis Uber den aktuellen Impfstatus erforderlich
o Auf Baustellen/in Werkstatten: Stahlkappenschuhe/Helmpflicht

e Fuhren von Fahrzeugen jeglicher Art verboten

o Es gelten die Regelungen des Jugendarbeitsschutzgesetzes:

e Arbeitszeit im Zeitraum zwischen 6.00 und 20.00 Uhr

o Arbeitszeit = 5 Stunden (Klasse 8) und 6 Stunden (Klasse 9) +
(mindestens) eine halbe Stunde Pause (Pausenregelung im Betrieb)

e Arbeitstage = Montag bis Freitag (Ausnahmen, z. B. Friseur, nur mit
Zustimmung der Schule)

e Verbot von gefahrlichen Arbeiten: physische und psychische
Leistungsfahigkeit, Unfallgefahren, gefahrliche Stoffe und Strahlen

o keine Akkordarbeit, keine Arbeiten unter Tage



6. Fahrtkosten

* Praktikum = Unterricht auBerhalb des Schulgrundstiickes

* Antrag auf Zuschuss zu den Fahrtkosten fir Schiler:innen im
Schulerpraktikum:
http://www.havelland.de/fileadmin/dateien/amt40/formulare40 1/N
EU Antrag Gewaehrung Zuschuessen Schuelerfahrtkosten -

Schuelerbetriebspraktikum inkl. EU-DS-GVO.pdf

o vollstandig ausgefullt mit Stempel des Praktikumsbetriebes und
gesammelten Fahrkarten

e Bestatigung durch die Schule (Stempel + Unterschrift)
e an Schulverwaltungsamt HVL Rathenow versenden

o Zahlung des Zuschusses durch Landkreis, kostenglinstigste
Fahrkartenvariante wird bei Erstattung zugrunde gelegt

Weitere Informationen unter:
https://www.havelland.de/arbeit-
leben/bildung/zuschuesse/schuelerbefoerderung/sonstige-zuschuesse/



http://www.havelland.de/fileadmin/dateien/amt40/formulare40_1/NEU_Antrag_Gewaehrung_Zuschuessen_Schuelerfahrtkosten_-_Schuelerbetriebspraktikum_inkl._EU-DS-GVO.pdf
http://www.havelland.de/fileadmin/dateien/amt40/formulare40_1/NEU_Antrag_Gewaehrung_Zuschuessen_Schuelerfahrtkosten_-_Schuelerbetriebspraktikum_inkl._EU-DS-GVO.pdf
http://www.havelland.de/fileadmin/dateien/amt40/formulare40_1/NEU_Antrag_Gewaehrung_Zuschuessen_Schuelerfahrtkosten_-_Schuelerbetriebspraktikum_inkl._EU-DS-GVO.pdf
https://www.havelland.de/arbeit-leben/bildung/zuschuesse/schuelerbefoerderung/sonstige-zuschuesse/
https://www.havelland.de/arbeit-leben/bildung/zuschuesse/schuelerbefoerderung/sonstige-zuschuesse/

7. Versicherungsschutz und Haftung

gesetzlicher Versicherungsschutz besteht:

wahrend des Praxislernens,
auf dem Weg zwischen Wohnung und Praxislernort sowie
Haftpflichtversicherungsschutz wahrend des Praxislernens

Versicherungsschutz nur auf direktem Weg von Wohnung zum
Praktikumsbetrieb - Abstecher, z. B. in einen Supermarkt, sind
nicht versichert. Ebenfalls nicht versichert ist der Abstecher in
der Pause beispielsweise zum Kiosk, um Mittag zu essen.

Arbeitsschutzvorschriften in den Betrieben, z. B. Helm,
Schutzbrille oder Gehorschutz, sind einzuhalten.

Im Falle eines Unfalles im Praktikumsbetrieb oder Wegeunfalls:

Sofortige Information des Verantwortlichen im Betrieb und der
Schule!

Bei Wegeunfallen: Unbedingt Namen von Zeugen festhalten!

Haftpflichtversicherungsschutz besteht nicht fur mutwillig
herbeigefiihrte Schaden wahrend des Praktikums.



8. Berichtsfihrung/Praktikumshefter
(Klasse 8)

e Aufgaben zum Praktikum - im W-A-T-Unterricht
o Aufgabenschwerpunkte:

o einfache Form der Berichtsheftfliihrung

o Betriebserkundung

e Auswertung des Praktikums durch den Betrieb -
Einschatzungsblatt (Bedeutung der Einschatzung im
Zusammenhang mit Bewerbungen)



8. Berichtsflihrung/Praktikumshefter
(Klasse 9)

e Aufgaben zum Praktikum - im W-A-T-Unterricht
o Aufgabenschwerpunkte:
o einfache Formen der Berichtsheftfihrung
o Betriebserkundung
° Informationen zu einem Ausbildungsberuf sammeln

o Losung einer Aufgabe zu einem vorgegebenen oder frei
gewahlten Thema

* Bewertung der Dokumentation zum Praktikum - in der Regel
des Praktikumshefters — Wertigkeit der Note: 20% der
Jahresnote WAT

* Mogliche andere Formen, z. B. flir Erweiterungsthema:
Prasentation durch unterschiedliche Medien, z. B.
Video oder Multimedia

e Auswertung des Praktikums durch den Betrieb -
Einschatzungsblatt (Bedeutung der Einschatzung im
Zusammenhang mit Bewerbungen)



Beurteilung der Leistungen im Schilerbetrlobspraktikum

MIMRSIMIEAN &= et iremommmms——— .
Betricd/Bmrichtung: —

Zeitrawrn dos Praktitums: S —
Verantworthche/r betriediiche)r & |- T ———

Mriterium vodditah f o M«a l K ‘l - 1
Zuvertdssigheit/Sorgfalt . ; |

Umsetzung des |
Arbeitsafiripe | o
Aurdaver

Asbeitztompo

Punitiichken

Praktikums- o

Auffassungsgabe
Umgang mit Kritik

beurteilung e

Umgangsformen

Arbeit im Team

Verbale Elnschdtrang (v & bessdere Shirten, Sonaichon, Ftighanen ]

Beurteilong wurde st el besgrochen jalnen




9. Arbeits- und Datenschutz

° Belehrung zum Arbeits- und Datenschutz am ersten Tag im
SBP

° Verletzung des Datenschutzes durch Praktikanten - mogliche
Folge: einseitige Auflosung der Praktikumsvereinbarung
durch den Betrieb

° andere mogliche Griinde fur eine vorzeitige Beendigung des
Praktikums durch den Betrieb:

o Diebstahl
o Verletzung der Betriebsordnung
o tatliche Angriffe



Bei Fragen/Problemen im Zusammenhang mit dem SBP wenden Sie
sich bitte an den WAT-Fachlehrkraft oder an:

Duve.Maurice@kantschule-falkensee.de (Fachkonferenzvorsitz)



mailto:Duve.Maurice@kantschule-falkensee.de

